Procédure

Ajout du calendrier parlant dans les calendriers Outlook

Via l'application Outlook sur Office 365

1. Dans Outlook, cliquez sur licone du calendrier.
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2. Cliquez sur Ajouter un calendrier  dans le menu de gauche.
3. Danslaboite de dialogue, cliquezsur g} Ajouter 3 partirde I'ann...  dans le menu de gauche.

4. Entrez le nom Polyvalente Louis-Saint-Laurent et assurez-vous de sélectionner le contact dont
'adresse courriel est polyvalente-louis-saint-laurent@csshc.gouv.gc.ca.

Ajouter un calendrier Ajouter a partir de I'annuaire

Q Recommandé Sélectionnez une personne, un groupe ou une ressource dans I'annuaire de votre organisation pour afficher le calendrier associé.
@ e
Y AeriErds ElEiEs - Polyvalente Louis-Saint-Laurent
Fy Modifier mes calendriers Polyvalente Louis-Saint-Laurent
polyvalente-louis-saint-laurent@csshc.gouv.
Créer un calendrier vide Polyv Uis-Saint-Laurent
Poly L gouv.qc.ca
;f; Ajouter a partir de I'an... Recherche de = Polyvalente Louis-Saint-

Laurent »

'O S’abonner a partir du w...

= Charger a partir d'un fic...

5. Dans Ajoutera, sélectionnez sous quelle catégorie vous désirez ajouter le calendrier, puis cliquez
su 4jouter.

Ajouter un calendrier  Ajouter a partir de I'annuaire

Q Recommandé Sélectionnez une personne, un groupe ou une ressource dans I'annuaire de votre organisation pour afficher le calendrier associé.
@ Ajouter des calendriers ... o Polyvalente Louis-Saint-Laurent
EZ Modifier mes calendriers

Ajouter a

[+

Créer un calendrier vide

& Ajouter a partir de I'an...

€ S'abonner & partir du w...

6. Vous pouvez maintenant visualiser le calendrier parlant. Assurez-vous que celui-ci est bien coché.
“ Calendriers des contacts

(] Polyvalente Louis-5aint-Laurent

*Pour tout probleme technique, veuillez s.v.p. communiquer avec le 3333.
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